
УТВЕРЖДЕН

приказом Управления образования

Администрации ЗАТО Северск

от 29.12.2018 № 564
ПОРЯДОК

составления, утверждения и ведения бюджетных смет Управления образования Администрации ЗАТО Северск и казенных учреждений, подведомственных

Управлению образования Администрации ЗАТО Северск
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет Управления образования Администрации ЗАТО Северск и казенных учреждений, подведомственных Управлению образования Администрации ЗАТО Северск (далее - Порядок) устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетных смет (далее - сметы) Управления образования Администрации ЗАТО Северск (далее - Управление образования) и казенных учреждений, подведомственных Управлению образования Администрации ЗАТО Северск (далее - учреждения).

II. Порядок и сроки составления смет

2. Смета составляется учреждением в целях установление объема и распределения направлений расходов средств бюджета ЗАТО Северск на срок решения Думы ЗАТО Северск о бюджете на очередной финансовый год и плановый период на основании доведенных до учреждения в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения, включая бюджетные обязательства по предоставлению бюджетных инвестиций и субсидий юридическим лицам (в том числе субсидии бюджетным и автономным учреждениям), субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - лимиты бюджетных обязательств).

В смете справочно указываются объем и распределение направлений расходов
на исполнение публичных нормативных обязательств.
3. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов классификации расходов бюджетов,
по установленным Министерством финансов Российской Федерации кодам статей (подстатей) групп (статей) классификации операций сектора государственного управления (кодам аналитических показателей) в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

4. Учреждение составляет смету, внося изменения в её показатели на очередной финансовый год и плановый период или формируя показатели на второй год планового периода по формам согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

Показатели сметы в части направлений, по которым осуществляется закупка товаров (работ, услуг), должны быть сопоставимы с объемами её финансового обеспечения, предусмотренными при формировании планов закупок товаров (работ, услуг), поскольку они также утверждаются в пределах лимитов бюджетных обязательств.

При составлении сметы учреждение должно исходить из необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств (экономности) и (или) достижения наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств (результативности).

Смета составляется на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, являющихся неотъемлемой частью сметы, по формам согласно приложению 4
к настоящему Порядку.

5. Смета Управления образования составляется на бумажном носителе в двух экземплярах специалистом Муниципального казенного учреждения ЗАТО Северск «Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений» (далее - МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ), ответственным за исполнение расходов бюджета ЗАТО, и подписывается директором МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности директора) и главным бухгалтером МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера) и направляется в Управление образования на утверждение не позднее пяти рабочих дней со дня доведения
лимитов бюджетных обязательств.

К смете Управления образования прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, на основании которых она заполнена, подписанные главным бухгалтером МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера) и специалистом МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ, ответственным за исполнение расходов бюджета ЗАТО.

Если у Управления образования есть замечания по составлению сметы и (или) обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, то в срок не позднее трех рабочих дней специалист Управления образования, ответственный за проверку, направляет МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ информацию об отклонении сметы и (или) обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, указав причину.
Смета и обоснования (расчеты) плановых сметных показателей возвращаются
на доработку в следующих случаях:

- несоответствия представленных смет и обоснований (расчетов) плановых сметных показателей показателям доведенных лимитов бюджетных обязательств;

- непредставление обоснований (расчетов) плановых сметных показателей;

- наличия ошибок технического характера.

МКУ ЗАТО Северск ЦБОУ должно устранить недостатки в течение двух рабочих дней и повторно направить уточненные смету и (или) обоснования (расчеты) плановых сметных показателей в Управление образования.
6. Смета казенного учреждения составляется на бумажном носителе в двух экземплярах и подписывается директором казенного учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности директора) и главным бухгалтером казенного учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главного бухгалтера), и направляется
в Управление образования на согласование не позднее одного рабочего дня после её утверждения.

Согласование оформляется после подписи директора казенного учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности директора) грифом «Согласовано»
с указанием наименования должности согласовавшего смету учреждения должностного лица главного распорядителя бюджетных средств, личной подписи, расшифровки подписи и даты согласования.

К смете казенного учреждения прилагаются утвержденные обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, на основании которых она заполнена.

Если у специалиста Управления образования, проверяющего смету казенного учреждения и обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, нет замечаний по их составлению, то в течение двух рабочих дней Управление образования согласовывает смету казенного учреждения.

Если у Управления образования есть замечания по составлению сметы казенного учреждения и (или) обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, то в срок
не позднее трех рабочих дней специалист Управления образования, ответственный
за проверку, направляет казенному учреждению информацию об отклонении сметы и (или) обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, указав причину.
Смета казенного учреждения и обоснования (расчеты) плановых сметных показателей  возвращаются на доработку в следующих случаях:

- несоответствия представленных смет и обоснований (расчетов) плановых сметных показателей показателям доведенных лимитов бюджетных обязательств;

- непредставление обоснований (расчетов) плановых сметных показателей;

- наличия ошибок технического характера.

Казенное учреждение должно устранить недостатки в течение двух рабочих дней
и повторно направить уточненные смету  и обоснования (расчеты) плановых сметных показателей в Управление образования.

7. Смета реорганизуемого учреждения и обоснования (расчеты) плановых сметных показателей составляются на период текущего финансового года и планового периода
в объеме доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период.

III. Порядок утверждения смет

8. Смета Управления образования утверждается начальником Управления образования (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности начальника) не позднее десяти рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств и заверяется гербовой печатью Управления образования.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей также утверждаются начальником Управления образования (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности начальника) не позднее десяти рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств и заверяется гербовой печатью казенного учреждения.
9. Смета казенного учреждения утверждается директором казенного учреждения
(в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности директора) не позднее десяти рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств и заверяется гербовой печатью казенного учреждения.

Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей также утверждаются директором казенного учреждения (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности директора) не позднее десяти рабочих дней со дня доведения лимитов бюджетных обязательств и заверяется гербовой печатью казенного учреждения.

Утвержденная смета казенного учреждения с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при формировании сметы, направляется казенным учреждением Управлению образования не позднее одного рабочего дня после утверждения сметы.

10. Начальник Управления образования вправе ограничить предоставленное право утверждать смету казенного учреждения директору учреждения в случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, допущенных учреждением при исполнении сметы.

IV. Порядок ведения смет

11. Ведением сметы в целях настоящего Порядка является внесение изменений
в показатели сметы в пределах доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

Изменения показателей сметы составляются учреждением по формам согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

12. Внесение изменений в показатели сметы осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»:

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к перераспределению их между разделами сметы.
13. Изменения в смету формируются на основании изменений показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей.

В случае изменения показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не влияющих на показатели сметы учреждения, осуществляется изменение только показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей. В этом случае измененные показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей утверждаются в соответствии с пунктами 17 и 18 настоящего Порядка.

14. Внесение изменений в смету, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном законодательством Российской Федерации порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и лимиты бюджетных обязательств.

15. Изменения в показатели сметы Управления образования и изменения обоснований (расчетов) плановых показателей составляются в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка.

16. Изменения в показатели сметы казенного и изменения обоснований (расчетов) плановых показателей составляются в соответствии с пунктом 6 настоящего Порядка.
17. Утверждение изменений в показатели сметы Управления образования и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 8 настоящего Порядка, в случаях внесения изменений в смету, установленных абзацами вторым – четвертым пункта 12 настоящего Порядка.

18. Утверждение изменений в показатели сметы казенного учреждения и изменений обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 9 настоящего Порядка, в случаях внесения изменений в смету, установленных абзацами вторым – четвертым пункта 12 настоящего Порядка.

Изменения в смету казенного учреждения с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованными при её изменении, или изменение показателей обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, не приводящих к изменению сметы, направляются учреждением Управлению образования не позднее одного рабочего дня после утверждения изменений в смету (изменений в показатели обоснований (расчетов) плановых сметных показателей).

V. Формирование проектов смет

на очередной финансовый год и плановый период

19. Формирование проекта сметы учреждения и обоснований (расчетов) плановых сметных показателей на очередной финансовый год и плановый период осуществляется
на этапе составления проекта бюджета ЗАТО Северск на очередной финансовый год
и плановый период.

Проект сметы формируется учреждением на базе представленных заявок
на расходы, которые планируются на очередной финансовый год и плановый период.
При этом в части расходов на закупку товаров, работ, услуг с учетом принятых
и планируемых к принятию учреждением бюджетных обязательств показатели обоснований должны соответствовать показателям плана закупок учреждения.
20. Формирование проекта смет учреждения на очередной финансовый год
и плановый период осуществляется по форме, предусмотренной приложением 3
к настоящему Порядку, с приложением обоснований (расчетов) плановых сметных показателей.

21. В проект сметы казенного учреждения на очередной финансовый год
и на плановый период включаются бюджетные ассигнования на обеспечение деятельности казенных учреждений за счет средств, полученных от платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований.

К проекту сметы казенное учреждение представляет расчет доходов, полученных
от платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

В расчет доходов включаются ожидаемые в очередном финансовом году и плановом периоде поступления денежных средств, полученных от платных услуг, безвозмездных поступлений и физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований,
и остаток средств на начало года, которые распределяются в структуре классификации доходов бюджетов Российской Федерации.

При необходимости изменения в течение текущего финансового года бюджетных ассигнований на обеспечение деятельности казенных учреждений за счет средств, полученных от платных услуг, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований, казенным учреждением представляется уточненная смета с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей и заявкой
на внесение изменений.

22. Формирование проекта сметы и обоснований (расчетов) плановых сметных показателей на очередной финансовый год и плановый период осуществляется
в соответствии со сроками, установленными правовым актом Администрации ЗАТО Северск по составлению проекта бюджета ЗАТО Северск на очередной финансовый год
и на плановый период.










